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TERMO DE REFERÊNCIA  

 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 2024/1970 

Município de Nova Bassano/RS 
 

Secretaria Municipal de Obras e Viação 

 

1. DESCRIÇÃO DO OBJETO: 

O presente Termo de Referência tem por objeto a contratação de empresa para 

execução de ampliação da E.M.E.I. Magia e Saber no sistema construtivo concreto/PVC, 

conforme diretriz SINAT 004, compreendendo serviços de elaboração de projetos 

executivos e gerenciamento da obra, fornecimento de material e mão de obra, na Rua 

Silva Jardim, 714, Bairro Nossa Senhora da Saúde. A área total de ampliação será de 

330,96 m², conforme levantamento topográfico realizado in loco. 

O prazo de entrega da obra é de 120 dias a contar da emissão da ordem de início. 

 

Tabela 1 – Descrição dos serviços envolvidos 

ITEM DESCRIÇÃO UND QTD 
VLR. UNIT. 

(aproximado) 
VLR. TOTAL 

1 
Ampliação da E.M.E.I. 

Magia e Saber 
m² 330,96 R$ 3.684,09 R$ 1.219.285,58 

 

2. FUNDAMENTAÇÃO/JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO: 

O objeto deste Termo de Referência é justificado pela necessidade de ampliação 

E.M.E.I Magia e Saber para atender a demanda crescente de vagas, uma vez que, 

devido à insuficiência de espaço físico, algumas turmas algumas turmas precisaram ser 

realocadas para outras instituições de ensino. 

A modalidade sugerida para esta obra é a contratação semi-integrada. 

 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO: 

Considerando o conjunto de todos os elementos de forma integrada que compõem 

o presente Termo de Referência, espera-se que a ampliação aumente a capacidade da 

EMEI Magia e Saber, centralizando o atendimento das crianças em um único local, 

promovendo melhores condições de ensino e convivência para alunos e professores. 

 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO/AQUISIÇÃO: 

Todos os materiais a serem empregados na obra deverão ser novos, 

comprovadamente de primeira qualidade. O executante assumirá integral 

responsabilidade pela boa realização e eficiência dos serviços que efetuar, de acordo 

com as Normas Técnicas ABNT vigentes e demais documentos técnicos fornecidos, 

bem como por quaisquer danos eventualmente decorrentes da realização dos trabalhos. 

A obra só será iniciada após terem sido pagas todas as taxas e encargos referentes a 

ela, ficando vedada a subcontratação. 
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Nenhuma alteração dos detalhes ou discriminações técnicas, determinando ou não 

encarecimento da obra, será executada sem autorização do contratante. O executante 

assumirá integral responsabilidade pela execução de qualquer modificação que for 

eventualmente por ele proposto e aceito pelo Contratante e pelos Autores do projeto. 

Esta responsabilidade e garantia inclui não somente a estabilidade e segurança da obra, 

como também as consequências advindas destas modificações e variantes, sob os 

pontos de vista do acabamento, aspecto estético, adequação às finalidades do 

empreendimento, clima e costumes locais. 

Será feita vistoria geral para que se possam assinalar os arremates que se fizerem 

necessários, sendo que os mesmos deverão ser imediatamente realizados. Antes da 

entrega final da obra, esta deverá ser perfeitamente limpa pela empresa prestadora do 

serviço. A contratada deverá prestar assistência técnica e garantia no local da obra, 

responsabilizando-se integralmente por defeitos de fabricação. 

 

5. EXECUÇÃO DO OBJETO: 

Os serviços descritos no presente termo deverão ser executados conforme 

apresentados no Projeto Executivo.  

São obrigações da contratada: 

I - executar e entregar o objeto segundo as especificações do edital e do contrato, 

obedecendo rigorosamente às disposições contidas nos projetos, memoriais descritivos, 

orçamento de custo de quantitativos, cronograma físico-financeiro, plantas e demais 

dados técnicos;  

II - proceder à execução da obra contratada nas datas e prazos previstos no 

cronograma físico-financeiro da mesma;  

III - assumir todas as despesas necessárias à consecução do objeto contratado;  

IV - arcar com encargos trabalhistas, tributários, fiscais, previdenciários, comerciais, 

fretes, tarifas, seguros, cargas e descargas, transporte, material, mão-de-obra, 

maquinários equipamentos, ferramentas, insumos necessários, responsabilidade civil e 

demais despesas incidentes ou que venham a incidir sobre a obra resultante deste 

contrato, bem como os riscos atinentes à atividade;  

V - arcar com todas as despesas referentes à segurança do trabalho na obra, bem 

como a responsabilidade civil contra terceiros;  

VI - dispor e fornecer toda a mão-de-obra, materiais (conforme projetos e memoriais 

descritivos), ferramentas, equipamentos, maquinários e pessoal técnico especializado 

necessários à perfeita execução da obra de que trata o presente contrato;  

VII - atribuir os serviços a profissionais legalmente habilitados e idôneos;  

VIII - atender ao disposto na legislação trabalhista e previdenciária, no que tange à 

área de Segurança e Medicina do Trabalho, em especial ao previsto nas Normas 

Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego;  

IX - todas as despesas decorrentes da contratação, bem como encargos 

trabalhistas, previdenciários e tributários decorrentes da execução do contrato ficarão 

exclusivamente a cargo do licitante, cabendo-lhe ainda inteira responsabilidade por 
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quaisquer acidentes de que possam vir a serem vítimas os seus empregados, os quais 

deverão estar assegurados contra riscos de acidentes de trabalho, quando em serviço, 

bem como quaisquer danos ou prejuízos porventura causados a terceiros e ao 

Município;  

X - O contratado será responsável pelos danos causados diretamente à 

Administração ou a terceiros em razão da execução do contrato, e não excluirá nem 

reduzirá essa responsabilidade a fiscalização ou o acompanhamento pelo contratante, 

em conformidade com o art. 120 da Lei nº 14.133/21;  

XI - manter o local de execução da obra perfeitamente sinalizado, conforme CTB 

(Código de Trânsito Brasileiro) e seus anexos, visando à segurança de veículos e 

pedestres, bem como à limpeza dos locais onde estiver efetuando os serviços, com a 

devida remoção de lixo e dos entulhos e materiais remanescentes, devendo contratar, 

às suas expensas, serviço de tele-entulho;  

XII - corrigir, reparar e/ou efetuar a substituição de material inadequado, e/ou os 

serviços incompletos, defeituosos ou em desacordo com os projetos e memoriais 

descritivos, refazendo imediatamente, em até 10 (dez) dias da impugnação ou 

manifestação da contratante, sem qualquer ônus ou indenização. Não sendo possível, 

deverá indenizar o valor correspondente, acrescido de perdas e danos; 

XIII - arcar com as despesas com demolições e reparos de serviços mal executados 

ou errados, por sua culpa, nos termos do art. 618 do Código Civil;  

XIV - apresentar ao contratante a respectiva ART (Anotação de Responsabilidade 

Técnica) ou RRT (Registro de Responsabilidade Técnica), registrada na entidade 

profissional competente do Responsável Técnico pela execução da obra, sem a qual a 

obra não poderá ser iniciada, juntamente com os dados de identificação de seu preposto;  

XV - apresentar ao contratante, quando do início da obra, a relação com o nome, o 

número da carteira de identidade e da carteira de trabalho dos funcionários que 

participarão dos trabalhos, devendo anexar cópia da carteira de trabalho dos indicados 

na relação, comprovando que pertencem ao seu quadro permanente. Em caso de 

eventuais substituições, a Contratada deverá comunicar com antecedência ao 

Município, por escrito, e apresentar as novas comprovações;  

XVI - entregar, para fins de efetivo pagamento, a documentação necessária 

solicitada neste contrato, devendo, ainda, se manter regularizada com as contribuições 

sociais, fiscais e demais encargos sociais, trabalhistas, comerciais ou outros, 

responsabilizando-se pelos seus devidos recolhimentos, nos prazos legais, decorrentes 

da execução da obra e durante todo o período contratual;  

XVII - manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 

obrigações assumidas no certame licitatório, todas as condições de habilitação e 

qualificação exigidas na licitação, inclusive quanto às contribuições para o FGTS e INSS 

relativa aos empregados utilizados na prestação dos serviços;  

XVIII - apresentar, durante a execução do contrato, se solicitado, documentos que 

comprovem estar cumprindo a legislação em vigor quanto às obrigações assumidas na 
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presente licitação, em especial, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários tributários 

e fiscais, assumindo inteira responsabilidade pelas obrigações;  

XIX - efetuar o recolhimento de garantia no montante de 5% (cinco por cento) sobre 

o valor total a ser contratado, numa das modalidades previstas no art. 96 e § 1º, incisos 

I, II e III, da Lei nº 14.133/2021. Havendo a necessidade e, desde que expressamente 

autorizado pelo Município em razão de interesse público, eventual aditivo contratual para 

prorrogação do prazo inicialmente previsto para execução do objeto, somente será 

viabilizado mediante a renovação, em sendo o caso, do seguro, em tendo este já 

expirado/vencido à época da eventual prorrogação contratual;  

XX - responder pela qualidade, quantidade, perfeição, segurança e demais 

características da obra, bem como observação às normas técnicas da ABNT; 

XXI - entregar a obra completamente limpa, acabada, desembaraçada de 

equipamentos, máquinas, sobras de material e com todas as instalações em perfeito 

funcionamento;  

XXII - assegurar livre acesso por parte da fiscalização a todas as partes da obra em 

andamento;  

XXIII - remover da obra de forma imediata todo e qualquer material não aprovado 

pela fiscalização; 

XXIV - Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, 

qualquer ocorrência anormal que se verifique na execução do objeto;  

XXV - assumir, para todos os efeitos, perante a contratante a responsabilidade direta 

e integral por todos os serviços realizados;  

XXVI - prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo Município, cujas 

reclamações se obriga a atender, prontamente;  

XXVII - não substituir o Responsável Técnico, salvo nos casos de força maior, e 

mediante prévia concordância do contratante, apresentando para tal fim o acervo e a 

qualificação do novo técnico a ser incluído, que deverá ser igual ou superior ao do 

anterior;  

XXVIII - o Responsável Técnico deverá comparecer periodicamente à obra e sempre 

que solicitado pela fiscalização municipal;  

XXIV - a contratada será responsável pela qualidade da obra, materiais e serviços 

executados, bem como pela promoção de readequações sempre que detectadas 

impropriedades que possam comprometer a consecução da mesma;  

XXX - aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou supressões 

que se fizerem necessários, por conveniência da Administração, dentro do limite 

permitido pelo artigo 125 da Lei nº 14.133/2021, sobre o valor inicial atualizado do 

contratado;  

XXXI - não contratar, durante a vigência do contrato, cônjuge, companheiro ou 

parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 

contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do parágrafo único do artigo 

48 da Lei nº 14.133/ de 2021;  
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XXXII - cumprir as exigências de reserva de cargos prevista em lei, bem como em 

outras normas específicas, para pessoas com deficiência, para reabilitado da 

Previdência Social e para aprendiz;  

XXXIII - obedecer a todas as normas de segurança pertinentes aos serviços e, em 

especial, ao disposto na NR-18. 

 

6. GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DE CONTRATO: 

O Gestor indicado deverá ser o(a) Secretário(a) Municipal da Educação. 

Os Fiscalizadores indicados deverão ser o Eng. Civil Luiz Otávio Salvador de Souza, 

matrícula nº 741, a Eng.ª Civil Dominique de Moura Jank, matrícula nº 748 e a Fiscal de 

Obras e Posturas Monique Sieben, matrícula nº 703. 

A fiscalização não exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive 

perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições 

técnicas ou vícios redibitórios, e, na ocorrência desta, não implica em 

corresponsabilidade da Administração ou de seus agentes e prepostos, de 

conformidade com o art. 120 da Lei nº 14.133/2021. 

O fiscalizador anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a 

execução do contrato, determinando o que for necessário à regularização das falhas ou 

defeitos observados e encaminhando os apontamentos à autoridade competente para 

as providências cabíveis. 

O Fiscal do Contrato será auxiliado pelos órgãos de assessoramento jurídico e de 

controle interno da Administração. 

No período de contratação, a Contratada prestará todos os esclarecimentos que 

forem solicitados pelo Município, cujas reclamações se obriga a atender, prontamente. 

A contratada assumirá inteira responsabilidade por todos os prejuízos que venham 

dolosa ou culposamente prejudicar o Município, quando da execução dos serviços. 

O Contrato a ser firmado com a contratada será por tempo determinado, com vigência a 

partir da assinatura do mesmo até a conclusão da obra e seu recebimento definitivo pelo 

setor competente do Município.  

O termo de início estará condicionado à apresentação dos projetos executivos pela 

contratada, o que deverá ocorrer no prazo máximo de 30 (trinta) dias, contados a partir da 

assinatura do contrato. 

Em qualquer caso, o licitante vencedor assume, para todos os efeitos, a 

responsabilidade direta e integral pela execução da obra. 

 

7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO: 

A periodicidade da elaboração do boletim de medição pelo fiscalizador fica regulada 

a cada 30 dias a contar da ordem de início da obra, a qual só será emitida após a entrega 

da relação de funcionários contratados pela empresa e a ART/RRT de execução da 

obra.  
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Além da periodicidade prevista no parágrafo anterior, o fiscalizador poderá fazer 

vistorias ou novas medições sempre que julgar necessário e independente da 

concordância do contratado. 

 

7.1. Quanto ao pagamento  

O pagamento será realizado mediante apresentação de documento fiscal e relatório 

de atividades, a qual será recebido e atestado pelo fiscalizador, e se tudo estiver em 

acordo com o pactuado haverá o encaminhamento para procedimento de liquidação e 

pagamento.  

O pagamento de cada etapa da obra será efetuado conforme cronograma físico 

financeiro, ocorrendo no prazo de até 10 (dez) dias úteis do recebimento da fatura/nota 

fiscal pelo Departamento de Contabilidade da fatura/nota fiscal acompanhada da 

planilha de medição dos serviços executados constantes no cronograma físico-

financeiro incluso no edital e apresentado pela licitante, mediante aprovação pelos 

fiscais do Departamento de Engenharia da Secretaria Municipal de Obras e Viação.  

Quando do pagamento da primeira parcela do contrato a ser firmado, será exigida, 

pela Secretaria Municipal da Fazenda, a comprovação da matrícula da obra CNO 

(Cadastro Nacional de Obras), referente ao objeto contratado, a folha de pagamento e 

rol contendo a nominata da totalidade dos funcionários da licitante vencedora alocados 

para a execução da obra contratada e comprovantes dos recolhimentos do FGTS e 

INSS. 

Para o efetivo pagamento, das parcelas posteriores, as faturas deverão se fazer 

acompanhar da guia de recolhimento das contribuições para o FGTS e o INSS relativa 

aos empregados utilizados na prestação dos serviços.  

Serão processadas as retenções previdenciárias nos termos da lei que regula a 

matéria.  

A última parcela da obra somente será quitada mediante a apresentação do 

comprovante de baixa da matrícula no CNO, devidamente expedido pelo INSS, 

juntamente com a GPS, Certidão Negativa de Débito, referente ao objeto da contratação, 

folha de pagamento e comprovantes de regularidade com o FGTS e, ainda, somente 

após a conclusão total da obra, que se dará por meio do Termo de Recebimento 

Definitivo.  

O Município de Nova Bassano, em sendo o caso, poderá proceder à retenção dos 

tributos (Impostos, taxas e/ou contribuições) incidentes, nos termos do Decreto 

Municipal nº 49, de 10 de novembro de 2022, e da Instrução Normativa da RFB Nº 

1.234/2021, devendo a futura contratada proceder à discriminação dos valores a serem 

retidos na Nota Fiscal.  

O pagamento somente será efetuado após a vistoria, fiscalização e liberação de cada 

etapa, com acompanhamento do Departamento de Engenharia da Secretaria Municipal 

de Obras.  
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A inadimplência da Contratada com relação aos encargos sociais, trabalhistas, 

trabalhistas, fiscais e comerciais ou indenizações não transfere ao Município a 

responsabilidade por seu pagamento, nem poderá onerar o objeto contratado.  

Em caso de reclamatória trabalhista contra a CONTRATADA em que o Município seja 

incluído no polo passivo da demanda, independente da garantia ofertada, será retido, 

até o final da lide, valores suficientes para garantir eventual indenização.  

Nenhum pagamento será efetuado pela Administração enquanto pendente de 

liquidação qualquer obrigação financeira que for imposta à Contratada em virtude de 

penalidade ou inadimplência contratual, sem que isso gere direito ao pleito de 

reajustamento de preços ou correção monetária.  

Para fins de pagamento, a CONTRATADA deverá, no momento da entrega da nota 

fiscal/fatura, informar e manter atualizado, junto ao Depto. de Contabilidade da 

Secretaria Municipal da Fazenda, o banco, o nº da agência e o nº da conta na qual será 

realizado o depósito correspondente. A referida conta deverá estar em nome da pessoa 

jurídica, ou seja, da empresa contratada.  

Não haverá, sob hipótese alguma, pagamento antecipado. 

 

7.2. Quanto ao recebimento do objeto  

Na ocasião do recebimento do objeto, em cada fase e/ou etapa da obra, serão 

verificadas e avaliadas as características cotadas na proposta vencedora, adequadas e 

vinculadas ao instrumento convocatório e seus anexos (quantidades, qualidade e 

especificações). 

O objeto poderá ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo 

com o contrato, com o edital e seus anexos.  

O objeto somente será recebido após a conclusão integral da obra, mediante termo 

de recebimento, da seguinte maneira:  

a) Provisoriamente, pelo fiscal do contrato, mediante termo detalhado, datado e 

assinado pelo fiscal e pelo representante da Contratada, quando verificado o 

cumprimento das exigências de caráter técnico, dentro de 10 (dez) dias consecutivos da 

comunicação escrita da Contratada:  

a.1) Quando os serviços estiverem em conformidade com todos os requisitos 

técnicos estabelecidos no contrato, o termo de recebimento, com o registro da conclusão 

integral da obra, será encaminhado ao gestor do contrato.  

a.2) Quando os serviços apresentarem inconformidades com os requisitos técnicos 

estabelecidos no contrato, o fiscal deverá relacionar os itens a serem corrigidos ou 

refeitos, com as devidas justificativas, fixando o prazo para correção, que não poderá 

ser superior a 20 (vinte) dias consecutivos.  

a.3) Após a correção das inconformidades apontadas no termo de recebimento, a 

Contratada deverá comunicar, por escrito, para que o fiscal do contrato realize nova 

vistoria a fim de verificar o cumprimento das correções solicitadas. Em caso de 

aprovação, o termo de recebimento, com o registro da conclusão integral da obra e/ou 

serviços, será encaminhado ao gestor do contrato.  
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a.4) Em caso de não cumprimento das correções solicitadas, o fiscal do contrato 

deverá relacionar os itens ainda em desconformidade, fixando o último prazo para 

correção, que não poderá ser superior a 30 (trinta) dias consecutivos. Caso as correções 

não sejam aprovadas pela fiscalização, no prazo definido, será elaborado termo 

circunstanciado e encaminhado ao gestor do contrato, junto com o termo de recebimento 

provisório, para providências cabíveis.  

b) Definitivamente, por gestor ou comissão designada pela autoridade competente, 

mediante termo de recebimento detalhado, que comprove o atendimento das exigências 

contratuais.  

O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela 

solidez e pela segurança da obra ou serviço nem a responsabilidade ético-profissional 

pela perfeita execução do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.  

Salvo disposição em contrário constante do edital ou de ato normativo, os ensaios, 

os testes e as demais provas para aferição da boa execução do objeto do contrato 

exigidos por normas técnicas oficiais correrão por conta da Contratada.  

A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, às suas expensas, no todo 

ou em parte, o objeto em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções dos serviços 

executados, cabendo à fiscalização não atestar a última e/ou única medição de serviços 

até que sejam sanadas todas as eventuais pendências que possam vir a ser apontadas 

no termo de recebimento provisório.  

Após a assinatura do Termo de Recebimento Definitivo, a garantia prestada pela 

Contratada, quando houver, será liberada. 

A recusa da Contratada em atender ao solicitado levará à aplicação das sanções 

previstas por inadimplemento. 

 

8. FORMA E CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO DO FORNECEDOR: 

O critério de julgamento para escolha do fornecedor deverá ser o menor preço global. 

As empresas devem apresentar atestados de capacidade técnica referente a obras 

envolvendo o serviço contratado. As empresas devem obedecer a todas as 

recomendações com relação à segurança do trabalho contidas na norma reguladora 

NR-8, aprovada pela portaria 3214, do Ministério do Trabalho.  

 

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO: 

O valor total estimado para a presente contratação é de R$ 1.219.285,58, tendo como 

base a pesquisa de preços realizada pela Secretaria de Obras e Viação do Município de 

Nova Bassano.  

 

10. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 

A presente contratação utilizará as seguintes dotações orçamentárias: 

CÓD. REDUZIDO: 3875 

CENTRO DE CUSTO: Secretaria da Educação 

FONTE DE RECURSOS: FUNDEB 
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Nova Bassano, 13 de dezembro de 2024. 

 

 

 

 

 

 

 

______________________________ 

Luiz Otávio Salvador de Souza 

Engenheiro Civil 

CREA RS253099 

 


